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GUIA DE ACOGIDA DEL ALUMNADO

Te damos la bienvenida a la Escuela Superior de Conservacién y Restauracién de Bie-
nes Culturales de Galicia. Recomendamos la lectura atenta de este documento para
conocer la dindmica del centro y facilitar tu proceso de aprendizaje. Las personas que
formamos parte de este centro estamos a tu disposicidn para aclarar cualquier duda
que surja.

1. LA ESCUELA

1.1. Presentacion del centro
Breve informacién sobre la historia de la Escuela.

1.2. Organigrama

Link a la web para informacion sobre el equipo directivo, departamentos, tutorias,
coordinaciones, personal de administracion y servicios y correos electrénicos de
contacto.

1.3. Legislacién aplicable
Link a la pagina web de la Conselleria que recoge la normativa vinculada.

1.4. Informacién académica
e Especialidad CR Bienes Arqueoldgicos

e Especialidad CR Escultura
e Especialidad CR Pintura

1.5. N.O.F. y planes en vigor

Las Normas de organizacién y funcionamiento del centro (N.O.F.) se encuentran en
Moodle/Documentos de organizacion académica do alumnado/Normas de organizacion
y funcionamiento. Se recomienda una lectura detallada del documento.

1.6. Administracién
Horario de atencién al publico: de 9:00 a 14:30 horas.

1.7. Horarios y calendario

e Horario de clases: de 8:30 a 15h

e Informacion de horarios y calendario en la web.

e Fuera del horario de clases se puede acceder libremente a la zona de estudio,
delante de la biblioteca. Otras aulas requieren la autorizacién del/la docente
responsable, mediante la entrega en conserjeria de un formulario que se
puede descargar en Moodle/Documentos de organizacién académica del alum-
nado/Documentos administrativos.

1.8. Instalaciones
Planos y situacién de aulas en la web.

1.9. Imagen corporativa
Informacién y modelos de descarga en la web.
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1.10. Carnet de estudiante
Se le facilitard al alumnado de nueva incorporacién a principio de curso. El alumnado
de continuacion de estudios debe sellar el carné cuando haga la matricula.

1.11 Autorizacién uso imagen personal

La autorizacién o no para que el centro poda publicar imagenes vuestras haciendo
actividades se realiza en el momento de la matricula. Se puede cambiar de opinién en
cualquier momento del curso, dejando constancia mediante escrito depositado en Ad-
ministracion.

1.12 Caja de sugerencias
Como un canal mas de comunicacién con el centro, la escuela tiene una caja de su-
gestiones la disposicion del alumnado situada al lado de la Conserjeria.

1.13 Punto naranja

El punto naranja estd situado a un lado del despacho de direccién. Funciona a modo
de buzén, a través del cual el alumnado puede comunicar o denunciar posibles situa-
ciones de acoso o ciberacoso que sufran.

2 INFORMACION ACADEMICA

2.1  Asistencia

Para optar a la superacion de las disciplinas en evaluacién continuada es obligatoria
la asistencia la clase, por lo que las faltas deberan ser justificadas a la persona tutora
del curso en el que se estd matriculado/a. El alumnado conserva, en todo caso, la
posibilidad de superar la totalidad de la materia en la convocatoria ordinaria o extra-
ordinaria.

2.2 Tutoria

Cada grupo tiene un/a docente asignado/a como tutor/a. El listado se encuentra en
Moodle/Documentos de organizacion académica. Se trasladara a la persona tutora
toda aquella informacién que se considere necesaria para el alumnado y facilite el
adecuado desarrollo del curso (justificacion de faltas de asistencia, dificultades para
el aprendizaje, peticiéon de ayuda para la resolucién de conflictos...), quien también
ayudara a solucionar las distintas cuestiones formuladas o canalizara hacia quien co-
rresponda para su resolucion (escala para la resolucion de conflictos: estudiante-do-
cente; estudiante-tutor/a; estudiante-jefatura de estudios).

2.3 Matricula, promocién y permanencia

Matricula

La matricula en 1° curso serd de curso completo. Excepcionalmente, la direccion del
centro podra autorizar la matricula para el primer curso de un minimo de 30 créditos
ECTS, siempre por causas justificadas como compatibilidad laboral, enfermedad
grave, conciliacién familiar u otras analogas.

Revision: Julio 2026



. “SCOLA - SV Ruia Xeneral Martitegui s/n
Raioy X U NTA ESCOLA SUPERIOR DE . ﬁf lF)qu ?%!« Sk\l{l\;ﬂgl\il 5(:150;?;;":3:;.:}%2 éselswss
+2 CONSERVACION E RESTAURACION Y EXRESTAVRACION  escola.conservacion galicia@edu.xunta.gal
24l DE GALICIA | DEBENS CULTURAIS DE GALICIA DSV apsiiocolonaracon gl

Para 2°, 3°y 4° curso, el alumnado podra formalizar la matricula, siempre con un mi-
nimo de 30 créditos ECTS, hasta un maximo de 75. A estos efectos, no se tendran en
cuenta los créditos de las disciplinas en que el alumnado haya solicitado el reconoci-
miento de créditos.

El alumnado deberd matricularse obligatoriamente en aquellas disciplinas que tengan
el caracter de formacién basica y en aquellas disciplinas que no tengan superados, en
su caso, en el curso académico anterior, sin perjuicio del cumplimiento de los criterios
de promocién establecidos en el orden.

Hay un periodo extraordinario de matricula al final del primer cuatrimestre, al efecto
de que pueda matricularse el alumnado que haya superado disciplinas pendientes a
lo largo del primer cuatrimestre.

Matricula de Practicas externas

El alumnado se matriculara en las Practicas Externas (PE) al inicio del afio académico
correspondiente, y dispondra de dos convocatorias, ordinaria y extraordinaria, res-
pectivamente, para la superacién de esta disciplina. Excepcionalmente, el/a jefe/a de
estudios del centro podra autorizar la realizacién de las PE al alumnado con discipli-
nas pendientes, siempre que la suma de los créditos asociados a estas no sea superior
la 18.

Matricula de TFE

El alumnado se matriculara en el Trabajo Fin de Estudios (TFE) al inicio del afio aca-
démico correspondiente y dispondra de dos convocatorias, ordinaria y extraordinaria
respectivamente, para la superacién de esta disciplina. La evaluacién y cualificacion
correspondiente a la convocatoria ordinaria se realizard al final del segundo cuatri-
mestre de cada afio académico y la correspondiente a la convocatoria extraordinaria
se realizard en el mes de julio. En su caso, el alumnado que no supere o no presente
el Trabajo Fin de Estudios (TFE) en el curso escolar en que finaliza los estudios tendrd
derecho a utilizar las convocatorias correspondientes durante el primer cuatrimestre
del siguiente afio académico.

Excepcionalmente, el/a jefe/a de estudios del centro podra autorizar la matricula en
el Trabajo Fin de Estudios (TFE) al alumnado con disciplinas pendientes, siempre que
la suma de los créditos asociados a estas no sea superior la 18.

Renuncia de matricula

El alumnado podrd renunciar a la matricula Unicamente de la totalidad de las disci-
plinas en las que se encuentre matriculado. Dicha renuncia se realizard por escrito
dirigida a la direccion del centro y presentara con el registro de entrada en la secre-
taria de éste, y supondra la pérdida de la condiciéon de alumno/a de dicho centro a
partir del dia siguiente el de su presentacién. Dicha renuncia no implicara la devolu-
cién de los precios publicos abonados. Hay un modelo de solicitud disponible en
Moodle/Documentos de organizacion académica/Documentos administrativos.
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Promocion

El alumnado dispondra, con caracter general, de cuatro convocatorias para la supera-
cién de las diferentes disciplinas integradas en estos estudios, salvo en las disciplinas
de Practicas Externas (PE) y en el Trabajo Fin de Estudios (TFE), en las cuales sola-
mente dispondrd de dos convocatorias. Se computaran de manera sucesiva y se en-
tenderan agotadas tanto en caso de que el alumnado no supere o no se presente a
las pruebas programadas para dicha convocatoria.

Convocatoria adicional (convocatoria de gracia)

El alumnado que agote las convocatorias sin superar la materia correspondiente, po-
drd solicitar por escrito, ante la direccién del centro, una convocatoria adicional, de
caracter extraordinario, por circunstancias especiales que debera alegar y justificar
documentalmente, sin que se pueda alegar como circunstancia especial la falta de
rendimiento académico. Hay un modelo de solicitud disponible en Moodle/Documen-
tos de organizacion académica/Documentos administrativos. El plazo para la presenta-
cién de la solicitud serd de cinco dias lectivos siguientes a la fecha de comunicacién
de la cualificacion de la ultima convocatoria. La direccion del centro, resolvera en un
plazo no superior de diez dias habiles. El alumnado que habia obtenido autorizacion
de una convocatoria adicional debera hacer uso de ella en la convocatoria inmediata-
mente siguiente a la fecha en la que fue concedida, sin perjuicio de la solicitud de
anulacién de convocatoria establecida en el presente orden de la cual el alumnado
puede hacer uso.

Anulacion de convocatoria

El alumnado podra solicitar la anulacién de una convocatoria en una o varias discipli-
nas por una causa justificada y acreditada documentalmente, mediante escrito diri-
gido a la direccién del centro, hasta diez dias lectivos antes de la sesién de evaluacién
correspondiente a la dicha convocatoria, sin que entre las causas figure la falta de
rendimiento académico (estos plazos pueden ser modificados, para poder adaptarlos
al calendario de exdmenes). El modelo de solicitud estd disponible en Moodle/Docu-
mentos de organizacion académica/Documentos administrativos. La direccién del cen-
tro, resolvera el que proceda nos cinco dias lectivos siguientes al de presentacién de
la solicitud.

Permanencia
No se podra realizar matricula durante mas de 8 afios académicos.

2.4 Reconocimiento de créditos

La solicitud debera realizarse en el momento de la formalizacién de la matricula.
Tienes toda la informacién en la web de la Escuela. Desde la Administraciéon podran
ayudar a resolver dudas del procedimiento. El alumnado al cual se le reconozca la
totalidad de los créditos ECTS asociados a una materia podrd ampliar su matricula en
otras materias que sumen el mismo o inferior nUmero de créditos.
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2.5 Evaluacién y cualificacién del alumnado
La evaluacion del proceso de aprendizaje sera continua.

Convocatoria de examenes

En cada curso académico el alumnado dispondra de dos convocatorias de examenes:
una convocatoria de caracter ordinario y otra convocatoria de caracter extraordinario.
El calendario de dichas convocatorias se publicard en la web y en los espacios
destinados a este efecto en el andar bajo.

Sistema de cualificacion
Los resultados de la evaluaciéon de cada disciplina se expresardn en términos de
cualificaciéon numérica en escala de 0 la 10.

°0-4,9 suspenso/s (SS)

°»50-6,9 aprobado/a (AP)

°~7,0-8,9 notable (NT)

°©9,0-10 sobresaliente (SB)
Cuando el alumnado deba ser evaluado Unicamente a través de la realizacién de una
prueba, y no se presente su realizacion, la cualificacion sera la de “No Presentado
(NP)”.
La cualificacién media del expediente académico serd el resultado de la suma de los
créditos obtenidos, multiplicados cada uno de ellos por el valor de las cualificaciones
y dividida por el numero de créditos totales obtenidos por el/a alumno/a.

Matricula de honor

La mencién de matricula de honra podra ser otorgada al alumnado que obtenga una
cualificacion igual o superior la 9°0. Su nimero no podra exceder del 5% de los/de los
estudiantes matriculados/de las en esa disciplina en el correspondiente curso
académico, excepto que el nimero de estudiantes matriculados/as sea inferior la 20,
en cuyo caso podra concederse una sola matricula de honra.

Reclamacidn contra las cualificaciones
El alumnado disconforme con las cualificaciones obtenidas podrd presentar ante la
direccion del centro, la solicitud de reclamacién en un plazo de dos dias contados a
partir del dia siguiente al de la comunicacién de la cualificacién oficial a través de
ABALAR (Modelo de solicitud disponible en Moodle/Documentos de organizacién
académica/Documentos administrativos). La reclamacién podran presentarla cuando
consideren que la cualificacion se otorgé sin la objetividad requerida debido a:
e inadecuacién de la prueba propuesta o de los instrumentos de evaluacién
aplicados en relacién con los objetivos y contenidos de la materia,
e incorrecta aplicacion de los criterios de evaluaciéon establecidos en la
programacion didactica.
La direccion del centro emitira resolucion motivada en el plazo de cinco dias contados
a partir de la recepcién de la reclamacion. En el supuesto de reclamacién contra las
cualificaciones de las pruebas de acceso y del TFE, el director o directora del centro

8
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la sometera al tribunal evaluador corresponsal. Después de recibido el informe del
tribunal, el director o directora del centro emitird resolucién motivada al respecto en
el plazo de cinco dias, contados a partir de su recepcién.

En cada convocatoria el profesorado establecerd un horario de consulta de los
examenes realizados, si el/a alumno/a no esta conforme con la cualificacién obtenida
presentard dentro del plazo establecido, la correspondiente reclamacién.

Premio extraordinario
Se podra otorgar un Unico premio extraordinario por especialidad, al finalizar el
cuarto curso de estas ensefianzas. Sera requisito indispensable obtener la
cualificacion media de 8,5 en el dltimo curso, incluida la cualificacién del Trabajo Fin
de Estudios (TFE), y exclusivamente en la convocatoria ordinaria.
En el supuesto de que haya mas de un/a candidato/a que cumpla los requisitos para
la obtencién del premio extraordinario, se aplicaran los siguientes criterios:

e mayor cualificacién media de cuarto curso

e mayor cualificacién en el TFE

e mayor cualificacién media de todo el expediente

Premio TFE en gallego

El equipo de dinamizacién de la lengua gallega puede convocar cada curso un premio
al mejor TFE en gallego. Para poder optar deben seguirse las indicaciones de las bases
del premio, publicadas en la web de la Escuela.

2.6 Formularios
Disponibles para su descarga a través de Moodle, en carpeta de “Documentos de
organizacién académica del alumnado™:

e Solicitud de reclamacion de cualificaciones

e Anulacion de convocatoria

e Solicitud de convocatoria adicional (de gracia)

e Renuncia de matricula

e Solicitud de reconocimiento de créditos

e Modelo genérico Expongo-Solicito

2.7  Observaciones

Estd prohibida la grabacién de sonido y/o videos y la realizacién de fotos, ya sea de
las clases presenciales o virtuales, salvo la autorizacion expresa del profesorado de
cada disciplina.

3. PLATAFORMAS, ACTIVIDADES Y SERVICIOS

3.1. Secretaria virtual (ABALAR)
Plataforma para obtener informacion sobre faltas de asistencia y cualificaciones.
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3.2. Aula virtual (MOODLE)
Informaciéon docente del profesorado. Debes comprobar que puedes acceder en cada
una de las disciplinas matriculadas en el curso.
e Acceso desde ordenador:
https://centros.edu.xunta.gal/escolarestauraciongalicia/aulavirtual
e Acceso desde mévil ANDROID:
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.moodle.moodlemobile

e Acceso desde movil IOS:
https://apps.apple.com/app/moodle-mobile/id633359593
e Acceso para Moodle APK:
https://download.moodle.org/mobile
En Moodle deberas poder acceder a la totalidad de las disciplinas matriculadas en
cada curso y, ademas, a otros tres espacios:

e Documentos de organizaciéon académica. Espacio destinado a contener la
normativa y documentos de caracter académico y administrativo.

e Biblioteca digital en Moodle: recursos digitales. Espacio organizado por la
coordinacion de la Biblioteca para facilitar recursos digitales.

e Gallego. Recursos para el habla y la escritura. Espacio organizado por la
coordinacién del Equipo de Dinamizacién de la Lengua Gallega con recursos
para favorecer el empleo del gallego.

3.3. Biblioteca

El personal de la biblioteca dard de alta como usuario al nuevo alumnado. La persona
coordinadora de la biblioteca organiza una reunién informativa al principio de curso
para estudiantes. Las normas de funcionamiento y demas informacién se pueden con-

sultar_aqui.

3.4. Erasmus

La persona encargada de la Coordinacién Erasmus+ compartira informacién sobre las
convocatorias de movilidad para el alumnado. La informacién general se encuentra
aqui.

3.5. Equipo de dinamizacion de la lengua gallega
La persona coordinadora del EDLG dara publicidad a las iniciativas del equipo. En el
Aula Virtual hay una carpeta con recursos de interés para el habla y la escrita.

3.6. Para alumnado matriculado en Practicas Externas y Trabajo de Fin de Estudios
Las personas responsables de estas coordinaciones organizardn reuniones informati-
vas a principio de curso.

3.7. Fotocopiadora
En la Conserjeria ubicada en el primer piso existe un servicio de fotocopiadora dispo-
nible. EL horario coincide con el horario de apertura del centro. Las fotocopias deberan
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pedirse con la suficiente antelacidn para evitar esperas, y no verse afectados por si-
tuaciones de falta de servicio por causas ajenas al centro. Si son mas de 10 copias, se
haran de un dia para otro.

3.8. Zona de ocio
El centro tiene espacios para ocio (andar bajo, patio) y dispone de un microondas, una
fuente de agua y maquina de café.

3.9. WiFi
ED_Externos/ ED_Convidados: Consultar clave de acceso en conserjeria.

Para uso del Wifi “edu.xunta.gal” para alumnado, sigue las siguientes instrucciones:

Normas basicas de uso

e Elacceso a la Wifi tiene una finalidad pedagdgica y educativa. Debe emplearse
con responsabilidad.

e Elalumnado no debe compartir sus datos de acceso con nadie (usuario y con-
trasefa), son datos de caracter personal, individual y privado.

e No se deben emplear indiscriminadamente servicios que consuman mucho an-
cho de banda (streaming, Youtube, etc). El uso de estos servicios por parte del
alumnado reduce el ancho de banda disponible para el resto de usuarios del
centro educativo.

e No se debe emplear esta conexidn para un uso no autorizado, ilicito, ilegal,
hacking, etc ...

Como activar la cuenta
Para activar tu cuenta sigue estos pasos:

1. Entra en la web "https://www.edu.xunta.gal/contausuario"

2. Pulsa sobre la opcién "Cuenta" y a continuacién en "Activar".
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contausuario =

1. Inicio

2 PIN

3.2, Lembrar

3.3. Modificar o nome

3.4. Deshloquear

4_Contrasinal

CONSERVACION E RESTAURACION
DE BENS CULTURAIS DE GALICIA

Riia Xeneral Martitegui s/n
2R N 36002 Pontevedra. TIf: 886159735
TAVRACION

DE~BENS--AC\-'LTVRA]'S escola.conservacion.galicia@edu.xunta.gal
DE-GALICIA hupsilescolaconservacion.gal

© ¢ o o

Escoller o tipo de uso para a conta

Debe escoller o tipo de conta:

» Seleccione A WiFi do centro se vostede € estudante e lle concederon
unha conta para acceder 3 wifi do centro. A sUa conta sera do tipo
al123456 (al + numero de & cifrazg)

« Seleccione Outros fins se vostede ten dereito a unha conta de correo de
Educacion ou participa nalgun proceso que require unha conta de
Educacién para entrar nunha aplicacion da Conselleria.

Utilizo a mifia conta para

exErTD Y, gl

~Outras fins

3. Selecciona la opcidén "La WiFi del centro" y pulsa en el botén "Continuar".

Utilizo a mifia conta para

A WIFi do centra “"'--.

QOutras fins

4. Introduce aqui tu usuario y tu PIN que te proporcionamos en el centro educa-
tivo (consulta en conserjeria), tal y como se indica en la siguiente imageny a
continuacion pulsa en el botén "Continuar".

Revision: Julio 2026
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Para activar a conta:

« MNeste primeiro paso tes que indicar tanto o usuarie como o
PIM gue che proporcionaron no centro (ver foto) e,

« Mo seguinte paso, 0 contrasinal gue queiras usar.

CE| P
5¢Pri.- A Cur=so 17/18

Wsuario: AN
C Pin: SHE—

Mails informaciin; hitpaiwew. edu nnka
esfasparaAbalaricredaenciaksalumnada

Activar conta @

Usuario®

FiN* 3

? [@eduxunta.gal

5. A continuacién, escribe la contrasefia, habida cuenta de las siguientes nor-

mas:

- La contrasefia debe tener por lo menos 6 caracteres

- NO puedes poner tu nombre, ni tus apellidos y tampoco el nombre de la cuenta

que vas a crear

- Tienes que escribirla dos veces: una vez en la CAJA 1y otra vez en la CAJA 2:

6. Pulsa en Continuar, y para terminar aprieta en Confirmar y tu cuenta ya es-

tara creada.
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Contrasinal

Usuario=

2l XXX y

Contrasinal = (2

I || CAIXA 1
Repita o contrasinal =

| || CAIXA 2

| Continuar

Datos da conta

Apelidos, nome
| Nome e apelidos

Nome da conta que se vai crear
[ alOoOaX | @edu.xunta.es

(G Ty

Como norma general, esta cuenta estard operativa a lo largo del curso esco-
lar.

Importante: debes recordar la contrasefia que pusiste. En caso de olvidarlo
deberds acceder a "Contausuario” empleando tu cuenta de usuario y el PIN.

Como cambiar la contrasena de la cuenta

Necesitas el nombre de la cuenta y el PIN. Si no recuerdas cual es el PIN, debes soli-
citar en tu centro que lo vuelvan a entregar.

Para cambiar la contrasefia sigue estos pasos:

1. Entraen la pagina web https://www.edu.xunta.gal/contausuario

2. Pulsa en Contrasena y luego en Modificar.
contausuario =

1. Inigio Modificar contrasinal

2. PIN

3. Conta

Seleccione a conta a que lle vai modificar o contrasinal.

Quero cambiar o contrasinal...

3. Introduce los datos que se piden:
- Nombre de usuario
- PIN
- En la caja 1introduce la contrasefia una vez
- En la caja 2 vuelve a introducir de nuevo la contrasefia

14
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Cambiar contrasinal

Usuario*

[@IX XX XXX l

PIN* (2]

YYYYYYYY ]

Contrasinal novo *
CAIXA 1
CAIXA 2

l Continuar |
Pulsa en Continuar y tu contrasefa ya estard cambiada.

4  FORMACION COMPLEMENTARIA

4.1. Encuentros de conservacién y restauracion

Conferencias organizadas por el Museo de Pontevedra y la Escuela que tienen lugar
habitualmente en noviembre. Se suspende la actividad lectiva en la Escuela y se
traslada al Museo de Pontevedra, donde se celebran. El alumnado tiene la obligacién
de asistir. Mas informacién aqui.

4.2. Campaiias de trabajo

El profesorado puede organizar actividades de formaciéon complementaria que,
habitualmente, tienen lugar en periodo no lectivo. El profesorado compartira la
informacién con los grupos potencialmente mas vinculados a la actividad disefiada,
en la que se participa de forma voluntaria. Puedes ver algunas de las campaias
realizadas en cursos anteriores aqui.

4.3  Cursosy conferencias
Al largo del curso podrdn organizarse cursos y conferencias que seran publicitadas
por los canales habituales.

5. PARTICIPACION

El alumnado puede participar activamente en la vida académica de la Escuela a través
de distintos érganos y equipos de trabajo:

e Consello escolar

e Comision de biblioteca

e Comision de convivencia

e Comision econémica

e Equipo de dinamizacién da lingua galega

e Voluntariado de la biblioteca
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6. SEGURIDAD Y SALUD

6.1. Normas en caso de evacuacién
En el caso de producirse una situacion de emergencia y activarse la alarma el centro
debe ser desalojado siguiendo las siguientes indicaciones:

e El/a conserje desconectara la instalacion eléctrica y abrira las puertas.

e El profesorado deberd salir al corredor y comprobar que la via de evacuacién
esté despejada.

e El/a profesor/a deberd salir del aula en ultimo lugar comprobando que no
quede nadie en la misma. Cerrard ventanas y puertas (sin llave) y desconectara
el cuadro eléctrico.

e Sien el momento en el que suene la alarma hay alguna visita en el centro de
personas ajenas al mismo, quien esté atendiendo al grupo, debera acompa-
farlo hasta el punto de encuentro.

e Laevacuacion se realizara siguiendo las sefiales de salida y comenzara por las
zonas mas proximas a cada salida e ira del piso inferior a los superiores. El
personal que se encuentre en los pisos superiores deberd esperar a que la
planta inmediatamente inferior esté desalojada.

e Todo el personal debe se dirigira a la puerta de emergencia correspondiente,
salir y alejarse de la misma rapidamente para facilitar la salida del resto de las
personas, dirigiéndose al punto de encuentro.

e Elconserjey los miembros del equipo directivo que estén disponibles se situa-
ran en los corredores para controlar la evacuacion.

e Todo el personal permanecerd en el punto de encuentro hasta que la emer-
gencia se solucione.

e Punto de encuentro: esquina r/ General Martitegui - r/ Maestranza (jardin).

6.2. Botiquin

Hay un botiquin en conserjeria y otro en cada taller.

El centro de salud mas préximo es el Centro de Salud Virgen de la Peregrina, Rua de
la Maestranza #s/n (a un lado de la Facultad de Bellas Artes).

7. SOSTENIBILIDAD

7.1.Residuos
Animamos a descartar la basura de forma separada, aprovechando los contenedores
especificos que hay en distintos lugares de la Escuela:
e Vidrio, papel y cartodn, plastico y recipientes: en todos las plantas.
e Pilas: andar bajo y talleres.
e Residuos organicos: depdsito para compostaje, en la zona de acceso a la
Escuela.
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e Material punzante y cortante: en los talleres.

e Liquidos que no pueden/deben ser descartados por la alcantarilla y restos de
productos empleados en intervenciones: se recogerdn de forma idénea y se
llevardn a los contenedores especificos que estdn en la zona de acceso a la
Escuela.

e Periddicamente, se organiza una limpieza en profundidad para descartar
material que deba ser llevado a un punto limpio o recogido en contenedor de
obra. Este material se conservara en las aulas hasta que se indiquen las fechas
de contratacion del contenedor.

7.2. Reciclaje, reutilizacion, reparacion

Intentamos cumplir con las directrices de la sostenibilidad, en la medida de nuestras
posibilidades. En la Escuela hay diversos puntos para compartir material re utilizable:
folios, frascos para los talleres... Puedes dejar y coger el que precises.

Evita, dentro de lo posible, la impresién de documentos.

7.3. Otros recursos

Se reserva el uso del elevador para las personas con movilidad reducida, personal de
limpieza y carga de materiales.

Apaga la luz al salir del aula si no queda nadie, mismo para periodos cortos.
Recuerda desenchufar las extensiones al rematar la actividad.

Ordenadores y pantallas digitales: tener especial cuidado de apagarlas para evitar
que queden encendidas de noche, hasta el dia siguiente.

8. PRESENTACION DE DOCUMENTACION

La presentacion de escritos se realizara, de forma preferente, presencialmente ante
la administracion de la Escuela.

Cuando se envien escritos en formato digital, deberan estar firmados con firma
electrénica/certificado digital.

Cuando se presenten escritos mediante persona autorizada, serd necesaria la
presentacién de un documento firmado por la persona representada en el que
autoriza a otra la actuar en su nombre, acompafiado de copia de los documentos
identificativos.

Cuando se autorice a una persona a tramites distintos del ya sefialado, sera precisa
una autorizacién segun se regula en la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo
Comun de las Administraciones Publicas, especialmente en el articulo 5, relativo a la
representacion.

DOCUMENTACION QUE DEBE SER PRESENTADA PRESENCIALMENTE EN LA
ESCUELA

Cualquier documento de gestiéon administrativa que esté sujeto a un plazo
establecido, debe ser presentado en la escuela presencialmente por el alumnado (si
no habia sido posible que el alumnado habia hecho ese tramite, podra enviar la
cualquier otra persona con una autorizacién firmada -original- para ese tramite,
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también podra enviarse dicta autorizacion por correo electrénico firmada
digitalmente)

« solicitud de matricula

« solicitud de anulacién de convocatoria

« solicitud de convocatoria de gracia

« solicitud de reclamacién de cualificaciones

Formulario Expongo-Solicito para autorizacién a otra persona: Disponible en
Moodle/Documentos de organizacién académica.

DOCUMENTACION QUE PUEDE SER PRESENTADA POR CORREO ELECTRONICO

Cualquier documento que no esté sujeto a un plazo, podra ser enviado por correo
electrénico (siempre con firma digital):

» solicitud general
« solicitud de expedicién del titulo

« solicitud de certificacion académica

9. FUENTES DE INFORMACION COMPLEMENTARIAS

Web: https://escolaconservacion.gal/

Correo electronico: escola.conservacion.galicia@edu.xunta.gal
Teléfono: 886 15 97 35

Redes Sociales:

e Mailchimp: La escuela publica un boletin bimensual que recoge las actividades
que realiza el centro. Para recibirlo es necesario subscribirse a través de la
web.

e Facebook

e Instagram

e BlueSky
e Youtube

o Twitter-X
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