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A biblioteca da Escola Superior de Conservacién e Restauracién de Bens Culturais de Galicia
(ESCRBBCCG) ¢é unha biblioteca dun centro de ensino superior especializada no dmbito da
conservacion-restauracion e, por extensién, no patrimonio cultural. E, ademais, Unica en Galicia:
existen outras bibliotecas e centros de recursos que dispofien marxinalmente de recursos
relacionados, pero ningunha institucién en Galicia dispén de recursos monograficos centrados,
especificamente, nas materias da conservacién-restauracion do patrimonio cultural. Por iso
consideramos necesario que estes recursos estean dispofiibles co maximo nivel de apertura
posible, nun marco onde ex-alumnos/as, profesionais da conservacién-restauracién e outros
colectivos interesados tefian cabida, ainda que priorizando o uso dos seus recursos por parte do

centro.

TITULO I. DEFINICION, OBXECTIVO E FUNCIONS

Artigo 1. Definicién

A Biblioteca da Escola Superior de Conservacion e Restauracién de Bens Culturais de Galicia
constitie un centro de recursos fisicos e dixitais de apoio ao ensino, & aprendizaxe e &
investigacién. Estd formada polo conxunto dos fondos documentais, bibliograficos, audiovisuais

e dixitais dispoiiibles, independentemente da sua orixe e soporte.

Artigo 2. Obxectivos

O principal obxectivo do nosa biblioteca é a sua integracion nos obxectivos docentes e
investigadores da Escola. Os principais esforzos estaran adicados a que os recursos dispofiibles
funcionen como dinamizadores e colaboradores fundamentais das actividades didacticas, 6
tempo que sexan empregados para fomentar e facilitar a investigacién aplicada & conservacién

e restauracion de bens culturais.

Artigo 3. Funcions

Son funciéns fundamentais da Biblioteca:

a) Planificar, e xestionar, conservar e incrementar os fondos bibliograficos e documentais en
distintos soportes.

b) Apoiar a docencia e a investigacién da Escola.

c) Facilitar o acceso & informaciéon a comunidade educativa, ex-alumnado, profesionais e
investigadores/as.

d) Dinamizar a vida académica mediante a difusién de novidades, a disposicion de recursos dixitais
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e a colaboracién en proxectos de conservacion e restauracion.

TITULO Il. ESTRUTURA, LOCALIZACION E SERVIZOS

Artigo 4. Dependencia organica

A Biblioteca depende da Direccién da Escola e conta con unha Comisién de Biblioteca’ no seo do
Consello Escolar, a coordinaciéon da persoa responsable designada?, co apoio do profesorado
colaborador® e, nas tardes, do alumnado participante no programa Bibliotecas Escolares

Solidarias*.

Artigo 5. Localizacion e instalacidons:
A Biblioteca central estd situada na aula 3.4 (2° andar). Ademais, forman parte da biblioteca os
seguintes espazos:

a) Salas da biblioteca 1 (aula 3.4) e 2 (aula 3.3): albergan parte da coleccién e dispoiien de unha

mesa de traballo/consulta, en cada unha delas. Uso suxeito 6s horarios de apertura establecidos.

b) Espazo de traballo individual e colectivo, no corredor do sequndo andar: formado por postos

habilitados para que os/as usuarios/as traian os seus propios medios/dispositivos para traballar
(dispon de wifi), asi como ordenador/es con internet e un escadner. Permanentemente a
disposicion das persoas usuarias.

c) Estantes do corredor: mobiliario da biblioteca situado no corredor, pechado con chave debido

a estar situado nun lugar de paso, e a disposicién dos/as usuarios/as nas horas de apertura da
biblioteca. Albergan fondos de consulta en sala (enciclopedias, dicionarios etc.).

d) Salas de lectura informal: espazos de lectura/lecer conformados por sofas, puffs e mesas de

centro. Unha delas esta situada no corredor do segundo andar, e outra na planta baixa do edificio.
Permanentemente a disposicién dos/as usuarios/as.

e) Expositor de novidades: situado no corredor da planta baixa, segundo se entra 4 Escola, e no

que se expoiien os fondos que foron catalogados de forma recente. Permanentemente a
disposicién dos/as usuarios/as.

f) Depésito: situado no soto. Ali estan situados a meirande parte dos fondos para préstamo
domiciliario, que debe ser solicitado con antelacidn, asi como outros pendentes de catalogar. O

acceso sé esta permitido 6 equipo de biblioteca.

g) Bibliotecas de aula/departamento. Ainda que a meirande parte dos fondos estdan centralizados,

Anexo |. Membros e funcions da Comisién da Biblioteca no seo do Consello Escolar.
Anexo Il. Coordinacion e funciéns da coordinacion de biblioteca.

Anexo Il1. Funcidns do equipo de biblioteca (profesorado que colabora na biblioteca).
Se no curso hai alumnado interesado e se participa no programa de voluntariado.

A WDN PR
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poden atoparse alguns recursos moi especificos relacionados coas materias que se imparten
nesas aulas. De todos modos, estan catalogados e especificase a sua localizacién no catdlogo
publico. Tratase de material para a consulta na aula/taller.

Artigo 6. Servizos®

Os principais servizos que ofrece a Biblioteca son:

a) Consulta en sala e nos espazos habilitados. A consulta en sala e préstamo s6 se poderan
realizar durante o horario establecido.

b) Espazos de traballo e estudo. Tanto ordenadores con acceso a internet, escaner, como postos
de traballo preparados para o traballo con dispositivos propios. O acceso a estes recursos poderd
facerse durante o horario que o centro permaneza aberto.

c) Servizo de préstamo domiciliario, que esta regulado por unha politica de préstamo que atenda
as caracteristicas dos documentos e ds categorias de usuarios/as. Condicidns establecidas no
Anexo V. Os préstamos deberan devolverse no periodo establecido.

d) Recursos dixitais, sobre todo Traballos Fin de Estudos (TFE cuxos/as autores/as dean
autorizacion).

e) Acceso & plataforma E-LBE.2 da Conselleria de Educacion. Solicitando as credenciais de acceso
na biblioteca.

f) Orientacién bibliografica e axuda na procura de recursos. Tanto acciéns formativas
programadas para ese obxecto (reuniéns), como mediante a orientacién individualizada ou por
grupos levada a cabo polo profesorado no dmbito das suas disciplinas, polos membros do equipo
de biblioteca ou da propia coordinadora.

g) Difusién de novidades sobre a biblioteca e informacién de interese para a comunidade.

Expositor de novidades, redes sociais.

Artigo 7. Confidencialidade
A Biblioteca garante a confidencialidade dos datos persoais dos/as usuarios/as recollidos para o

rexistro de uso dos seus servizos.

TITULO lll. USUARIOS/AS

Artigo 8. Categorias de usuarios/as e dereitos de préstamo
Establécense tres categorias de usuarios/as con diferentes dereitos:
a) Alumnado: até 4 recursos por un periodo maximo de 15 dias, renovables se non existen reservas.

b) Ex-alumnado, investigadores/as e profesionais externos: até 5 recursos por un periodo maximo

de 20 dias, renovables se non existen reservas.

5 Anexo IV. Uso e funcionamento da biblioteca.
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c) Profesorado: até 10 recursos por un periodo maximo de 60 dias, renovables se non existen
reservas. O material sensible s6 podera consultarse en sala.

Artigo 9. Alta de usuarios/as

Para darse de alta, serd necesario cubrir os datos persoais (nome e apelidos, DNI, correo

electrénico e teléfono). A identificacion farase polo nome e DNI, sen carné fisico.

TITULO IV. REXIME DISCIPLINARIO PARA OS/AS
USUARIOS/AS

Artigo 10. Infraccions

Establécense tres tipos de infraccidns:

a) Infracciéns leves: Devolver os préstamos féra de prazo.

b) Infracciéns graves: Deterioro ou perda de fondos; reincidencia en faltas leves; uso indebido das

instalaciéns causando prexuizo ou molestias.

c) Infracciéns moi graves: Non devolucién reiterada de recursos; subtraccién de materiais; danos

graves 6s fondos ou equipamentos.

Artigo 11. Sanciéns

En funcién da gravidade das faltas, establécense as seguintes sanciéns:

a) Infraccidns leves: suspension do dereito de préstamo durante tantos dias como atraso houbera,
unha vez se devolva o/os recursos prestado/s.

b) Infracciéns graves: reposiciéon do recurso danado ou perdido (ou reintegro do seu importe
actualizado), asi como suspensién do dereito de préstamo ata 6 meses. Posible comunicacién &
Direccion para sancién disciplinaria adicional.

c) Infracciéns moi graves: suspensién do dereito de préstamo o tempo que se considere, ata un
maximo de un ano (non devolucién reiterada de recursos); perda definitiva do dereito de acceso
6 servizo de préstamo, posible denegacién de acceso a biblioteca e comunicacién a Direccién para

sancion disciplinaria adicional.

Artigo 12. Imposicion de sancions
Corresponde 6/3a responsable a biblioteca a imposicion das sanciéns para as infracciéns leves.

Para faltas graves e moi graves serd a Direccién do Centro a autorizada para impofielas.

TITULO V. ADQUISICIONS E DOAZON DE FONDOS
Artigo 13. Adquisicions
A Biblioteca incorporard os fondos adquiridos con cargo 6 orzamento da Escola e/ou mediante a

6
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asignacién econémica do PLAMBE.
Calquera membro da comunidade educativa pode suxerir/solicitar a compra de fondos, ben sexa

mediante  solicitude  por escrito & enderezo  electrénico da biblioteca

(biblioteca.escola.conservacion.galicia@edu.xunta.gal) ou ben a través da sua propia conta de

usuario/a na OPAC do catalogo publico (https://escolaconservacion.edubib.xunta.gal/).

Artigo 14. Doazéns

A Biblioteca acepta doazéns, sempre e cando se axusten as necesidades bibliograficas. Entre os
fondos destacan doazéns relevantes como a de D. Manuel Carballal Lugris, o Depdsito do Museo
das Mariflas (Betanzos), publicaciéns do IPCE, asi como doazéns de profesorado e
alumnado/exalumnado da Escola. Destes fondos, queda sinalada a sua procedencia, tanto no

recurso fisico, como no catdlogo publico.

Artigo 15. Rexistro e catalogacion
Todo fondo adquirido ou doado serd rexistrado e catalogado, incorporandose progresivamente

ao catalogo en lifia e 6s espazos correspondentes.

TITULO VI. REXIME ECONOMICO

Artigo 16. Orzamento

A Biblioteca dispén dunha partida orzamentaria especifica do orzamento anual da Escola, e
conta ademais co apoio de programas da Conselleria como o PLAMBE (asignacién para fondos,
sobre todo). A xestion destes fondos lévase a cabo dende a coordinacién da Biblioteca en

colaboracion coa Direccidn e Secretaria.

DISPOSICION ADICIONAL

O presente Regulamento serd de aplicacidn obrigatoria para todos/as os/as usuarios/as da

Biblioteca da ESCRBBCCG, sendo revisado cada curso e introducindo as modificacidns pertinentes.


mailto:biblioteca.escola.conservacion.galicia@edu.xunta.gal
https://escolaconservacion.edubib.xunta.gal/

CONSELLERIA DE CULTURA,
XUNTA EDUCACION, FORMACION
DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ESCOLA - SVPERIOR Rua Xeneral Martitegui s/n
DE:CONSERVACION 36002 Ponteved :
[L)IRBII‘?\IISA(V\/IE'IA\(/I{E\)E escola.conservacion edu.xunta.gal
DE-GALICIA hup/lescolaconservacion.gal

ANEXO |I. COMPOSICION E FUNCIONS DA COMISION DE
BIBLIOTECA:

A Comisién de Biblioteca no seo do Consello Escolar estard formada pola persoa coordinadora
da biblioteca, un/ha docente, un/ha estudante, un/ha PAS, un/ha representante da direccién e o/a

responsable da Biblioteca Publica Antonio Odriozola.

As funciéns desta Comisién de Biblioteca serian:

a. Analizar as necesidades da biblioteca escolar referidas a infraestrutura, equipamento,
mantemento e atencién en horario lectivo e en horario extraescolar.

b. Realizar propostas ao Consello Escolar/Consello Social para as melloras necesarias.

c. Xestionar a apertura da biblioteca en horario extraescolar, procurando as necesarias
colaboraciéns e garantindo que todas as intervenciéns se realizaran seguindo os criterios
establecidos polo equipo de apoio e o responsable da biblioteca escolar.

d. Propor estratexias de colaboracion entre a biblioteca escolar e a biblioteca publica mais
préxima.

e. Promover actividades de sensibilizacién e dinamizacién cultural entre toda a comunidade
escolar.

f. Realizar propostas para a adquisicion de fondos e equipamento, co correspondente proxecto
orzamentario, que se remitiran ao Consello Escolar/Consello Social.

g. Realizar xestions cos sectores culturais, educativos, sociais e econémicos do contorno do

centro educativo que poidan colaborar coa biblioteca escolar e os seus obxectivos.

6 Segundo se recolle na Resolucién do 4 de xufio da Direccién Xeral de Ordenacion e Innovacion Educativa pola que
se convoca o Plan de mellora de bibliotecas escolares en centros publicos non universitarios de titularidade da
Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional para o curso 2025/26.



https://www.edu.xunta.gal/portal/node/46883

CONSELLERIA DE CULTURA,
XUNTA EDUCACION, FORMACION
DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ESCOLA - SVPERIOR Rua Xeneral Martitegui s/n
DE+CONSERVACION 36002 Ponteved 5
E-RESTAVRACION (= A
DE-BENS-CVLTVRAIS @scola.conservacion
DE-GALICIA hup/lescolaconservacion.gal

edu.xunta.gal

ANEXO II. FUNCIQNS DO/A RESPONSABLE DA BIBLIOTECA
(COORDINACION DE BIBLIOTECA)’

As funciéns do/a responsable de biblioteca (coordinacién de biblioteca) son:

a. Elaborar a programacién anual de biblioteca escolar, atendendo aos proxectos curriculares do
centro e unha memoria final.

b. Colaborar no desefio e posta en practica do Plan de Lectura, Escritura e Acceso a Informacién
do centro, coordinandoo no seu caso.

c. Realizar o tratamento técnico dos fondos (seleccionar, organizar, clasificar e catalogar).

d. Informar ao Claustro das actividades da biblioteca e integrar as suas suxestidns.

e. Difundir os fondos existentes e as sUas posibilidades de consulta entre toda a comunidade
escolar.

f. Definir os criterios para o préstamo e atender ao servizo xunto co equipo de apoio.

g. Asesorar ao profesorado en técnicas de animacién a lectura, estratexias de dinamizacién,
formacién de persoas usuarias e traballo documental, seleccionando e elaborando materiais,
xunto co resto do profesorado, para a formacién do alumnado nestes aspectos e a dinamizacién
cultural do centro.

h. Coordinar o equipo de apoio a biblioteca escolar.

7 Segundo o establecido na Resolucién do 4 de xufio da Direccion Xeral de Ordenacion e Innovacion Educativa pola
gue se convoca o Plan de mellora de bibliotecas escolares en centros publicos non universitarios de titularidade da
Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional para o curso 2025/26.
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ANEXO lll. FUNCIONS DO EQUIPO DE BIBLIOTECA®

As funciéns das persoas integrantes do equipo de biblioteca son:

a. Apoiar & persoa responsable da biblioteca na organizacién e dinamizacién da mesma,
desenvolvendo asi as funciéns que se lle encomendan a biblioteca escolar.

b. Recompilar informacidns, materiais e recursos necesarios para o bo funcionamento do servizo,
co fin de facilitarllelos as persoas usuarias da biblioteca escolar.

c. Cooperar ao desefio, organizacién e posta en marcha das actividades programadas.

d. Establecer criterios para a adquisicion e actualizacién dos fondos da biblioteca.

e. Recoller propostas e suxestions do profesorado e o alumnado co fin de mellorar as
intervencions e colaborar ao desenvolvemento da competencia lectora, o habito lector e as

habilidades de traballo intelectual.

8 Segundo se recolle na Resolucién do 4 de xufio da Direccién Xeral de Ordenacion e Innovacion Educativa pola que
se convoca o Plan de mellora de bibliotecas escolares en centros publicos non universitarios de titularidade da
Conselleria de Educacion, Ciencia, Universidades e Formacién Profesional para o curso 2025/26.

10


https://www.edu.xunta.gal/portal/node/46883

ESCOLA - SVPERIOR Rua Xeneral Martitegui s/n

DE - CONSERVACION 36002 Pontevedra. " 6159735
E-RESTAVRACION N o) 2.0
DE-BENS-CVLTVRAIS escola.conservacion a@edu.xunta.gal
DE-GALICIA hup/lescolaconservacion.gal

CONSELLERIA DE CULTURA,
XUNTA EDUCACION, FORMACION
DE GALICIA | PROFESIONAL E UNIVERSIDADES

ANEXO IV. USO E FUNCIONAMENTO DA BIBLIOTECA

Permisos de uso e forma de acceso 6s fondos
Dependendo do tipo de fondos a consultar, pode ser diferente o seu acceso, asi como os seus

permisos de uso.

Permisos de uso:

- A maioria dos fondos estdn dispoiiibles para o seu préstamo, pero outros son sé de

consulta (enciclopedias, TFE impresos, Fondo Histérico, revistas e publicacions periddicas,
libros especialmente sensibles etc.). Como norma xeral, os fondos que non se emprestan
estan sinalados con un punto vermello.

- No caso dos TFE, a sua version impresa é de consulta en sala, pero é posible_solicitar unha

version dixital, se o/a autor/a deu permiso para elo. Esta solicitude pode facerse de forma
presencial, & coordinacién da biblioteca, ou ben mediante correo electrénico 6 enderezo
da biblioteca. En canto 6s_pdsters, todos son de consulta publica na web do centro.

- No caso da plataforma de lectura dixital E-LB.2, sé o profesorado e alumnado da Escola

que ainda estea matriculado tefien acceso a ela. Para poder facer uso deste recurso, deben

solicitarse as credenciais de acceso a coordinacion da biblioteca.

En canto 6 acceso 6s fondos:

- Fondos de acceso directo, ben sexa para a sta consulta, ou o seu préstamo (se son de préstamo):

na sala 1 da biblioteca (aula 3.4), na sala 2 da biblioteca (aula 3.3), durante as horas de apertura
da biblioteca. Para poder mover calquera destes recursos féra das salas da biblioteca ou o
corredor (aula, fotocopia, préstamo etc.) é imprescindible que o/a responsable da biblioteca nese
momento rexistre dito movemento.

- Fondos de acceso baixo solicitude:

® Fondos dos armarios do corredor. Son exclusivamente de consulta en sala, e estan baixo
chave dado que se sitian en zonas de transito. Poden ser consultados durante as horas
de apertura da biblioteca, solicitando as chaves pertinentes 6/4 responsable da biblioteca
nese momento. Para seren movidos a calquera outra localizacién, é imprescindible que

o/a responsable da biblioteca rexistre dito movemento.

® Fondos do depésito. Son de préstamo, baixo solicitude previa. O/a usuario/a solicita na
biblioteca o recurso desexado, e o/a responsable xa lle indica cando pode pasar a recollelo.
No momento de recollelo, rexistrase o préstamo de forma informatizada e inférmase 6/3

usuario da data de devolucion.

11
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® Revistas e publicaciéns periddicas. Situadas no depédsito, excepto o numero mais recente,
que esta nas salas da biblioteca. Algunhas estan catalogadas, e a meirande parte delas,

pendentes de catalogacion. Na web esta dispofiible un listado actualizado das

publicacidons e nidmeros cos que conta a biblioteca.

Para poder consultalas:
- Se se trata do numero mais recente, poden consultarse de forma directa nas salas
da biblioteca.
- Se se trata de numeros anteriores e que estean no depdsito, deben ser solicitadas
6/4 responsable da biblioteca nese momento, como calquera outro fondo do depdsito.
- No caso das publicacions periddicas en edicién online, o centro estd subscrito a
Studies in Conservation, da que existen exemplares impresos, e posibilidade de
consulta online. Para a consulta online dos mesmos, hai que solicitalo & coordinaciéon
da biblioteca.
® Fondos situados nas aulas/talleres. Tratase de fondos moi especificos, que poden estar
catalogados ou non. O seu uso faise baixo solicitude 6/a profesor/a responsable de dita
aula/taller. Moitos destes recursos estan dispoiiibles tamén na biblioteca. No caso dos
que estean catalogados, para seren movidos da aula/taller, debe rexistrarse o seu
movemento de forma informatizada a través de Koha.
® Finalmente, e ainda que non é un espazo exclusivo da nosa biblioteca, a Conselleria de
Educacién pon 6 servizo das bibliotecas escolares a plataforma de lectura dixital E-LBE.2.
Para o seu uso é preciso identificarse con credenciais que se poden solicitar & coordinacion

da biblioteca.

Por outra banda, como parte dos recursos que ofrece a biblioteca habilitouse un_espazo na aula

virtual do centro con recursos dixitais online sobre conservacién-restauracién de patrimonio
cultural, de posible interese para todo o alumnado e profesorado da escola e de acceso
restrinxido & comunidade educativa (via de acceso a través da aula virtual moodle-“Biblioteca

dixital”).

Horario de apertura
O horario de apertura da biblioteca para o curso figura indicado na porta da propia biblioteca

(qula 3.4), asi como_na web da escola, unha vez son confeccionados e publicados nela. A

actualizacién dos horarios faise 6 comezo de cada cuadrimestre.

- Polas mafas &, sobre todo, o profesorado o encargado da atencién da biblioteca (apertura,

rexistro de préstamos e devolucions). En xeral, os horarios de apertura das mafids van
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dende as 9:30 ata a 13:00 ou 14:00, dependendo do dia, podendo haber servizo de

biblioteca nos recreos.

- Polas tardes, a biblioteca é atendida polo alumnado que forma parte do programa
“Bibliotecas Escolares Solidarias”, e os horarios establécense segundo o numero e

dispofiibilidade dos mesmos.

- De forma excepcional, pode solicitarse o uso da biblioteca féra dos horarios habilitados,
de forma directa a coordinadora da biblioteca ou a calquera dos membros do profesorado
que formen parte do equipo de biblioteca. Este acceso estara dispoiiible na medida en que

os/as responsables poidan atender dita solicitude.

- Ouso dos espazos de lectura e traballo do corredor, asi como as salas de lectura informal
estaran dispofiibles independentemente da apertura ou non da biblioteca, mentres o

centro permaneza aberto.

Normas xerais de uso. Condicidns de acceso e de préstamo

A biblioteca comparte as habituais politicas de comportamento de tédalas bibliotecas: non se
pode comer nin beber nas instalaciéns, non se pode escribir nos libros nin causarlles dano fisico,
todolos préstamos e devoluciéns deberdn pasar polo/a responsable en cada momento e deberan
ser efectuados dentro do prazo etc. A especial disposicidn fisica dos lugares de consulta e lectura
obriga a manter o silencio en tédalas dreas afectadas, dado que o ruido pode afectar as

aulas/despachos adxacentes.

O acceso a consulta fisica dos fondos realizarase na biblioteca centralizada no horario
correspondente. O catdlogo, non obstante, estard dispofiible en acceso virtual dende a propia

web da Escola (“biblioteca”, “catalogo en rede”). Toda a informacién relativa & biblioteca tamén

estara dispoiiible na web.

A biblioteca (salas 1 e 2) dispdn de espazo fisico para a consulta, pero os/as usuarios/as poderan
dispofier das instalaciéns de lectura adxacentes (postos de lectura e traballo do corredor, sala

de lectura informal).

O préstamo realizarase na sala 1da biblioteca (aula 3.4), coa axuda do/a responsable encargado/a
nese momento. O/a mesmo/a responsable orientara 6/a usuario/a na consulta nos fondos e no

catalogo, en caso de ser necesario.
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A devolucion dos préstamos farase, como norma xeral, durante o horario de apertura da
biblioteca, na mesma. Excepcionalmente, é posible facer entrega de recursos para a sua

devolucién en conserxeria, féra dos horarios de apertura da biblioteca.

E obrigatorio o rexistro de calquera tipo de préstamo/devolucién, asi como de calquera

movemento dos fondos de consulta da sua localizacién orixinal, sempre que impliquen

movemento a outro lugar do centro (aulas, fotocopia/escédner etc.). O habitual é o rexistro

informatizado, para todos aqueles recursos que estdn catalogados (independentemente da sua
localizacién), e durante as horas de apertura da biblioteca. Para todo aqueles recursos ainda non
catalogados cuxo uso sexa solicitado e autorizado, asi como durante a apertura da biblioteca por
parte do alumnado da biblioteca, o rexistro de préstamos/devoluciéns/movemento pode facerse

manualmente, en formularios especificos dispoiiibles para elo.

E obrigatorio devolver os recursos dentro do prazo. En caso de atraso os/as usuarios/as poderan
ser contactados via email/teléfono para que procedan & sua devolucién. A non devolucién dun

libro/recurso dentro do prazo establecido constitie infraccion e pode dar lugar a sanciéns.

Os libros e recursos empregados deberan ser colocados de novo no seu lugar nos estantes, unha
vez rematada a sua consulta ou uso. Para elo débese respectar primeiro a orde numérica das
categorias tematicas, seguidamente as letras mailsculas e finalmente as letras minusculas,

seguindo unha orde alfabética.

O profesorado favorecerd e promovera o uso da biblioteca, asi como facilitard informacién de

como facer as buscas dos diferentes recursos.

Para a procura de fondos esta dispoiiible unha guia en dixital, dispoiiible na web (“biblioteca”,

“guia e normas de uso”), e en versidon impresa na propia biblioteca.
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